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SCOP

Prezenta procedura reglementeaza procesul de monitorizare a proiectelor finantate din fonduri
structurale europene, pentru care Universitatea ,,Vasile Alecsandri” din Bacau (UBc) a incheiat
un contract de finantare, in calitate de lider de proiect, cu Organismul Intermediar (Ol) sau
Autoritatea de Management a programului sau un acord de parteneriat in calitate de partener in
proiect.

Proiectele derulate in cadrul universitdtii sunt finantate prin programe dezvoltate la nivel
national cu finantare de la bugetul de stat, co-finantate din bugetul UE sau din alte surse (grant
norvegian, elvetian etc.)

Procedura urmareste sa asigure o abordare unitard, pe intreg ciclul de viatd al unui proiect,
privind modalitatea de colectare si analiza a informatiilor referitoare la:

initierea proiectului si depunerea cererii de finantare;

finantarea proiectului;

relatia cu partenerii,

implementare;

Monitorizare si control;

evaluare;

finalizare si sustenabilitate.

DOMENIUL DE APLICARE

Prezenta procedura se aplica in toate facultatile Universitatii "Vasile Alecsandri” din Bacau,
in vederea monitorizdrii proiectelor finantate din fonduri europene, pentru oricare dintre
programele de finantare nerambursabild europeand sau guvernamentala.

DOCUMENTE DE REFERINTA

e Legea 1/2011 - Legea educatiei nationale, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 75 din 12.07.2005 privind asigurarea calitatii educatiei, CU
modificarile si completarile ulterioare;

e Legea nr. 87 din 10.04.2006 pentru aprobarea OUG nr. 75/2005 privind asigurarea
calitatii educatiei;

e Manualul Sistemului Integrat de Management;

e (Carta Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din Bacau;

e Actele normative ale MEN;

e QUG nr. 64/2009 privind gestionarea financiara a Instrumentelor Structurale si utilizarea
acestora pentru Obiectivul Convergenta, cu modificarile si completarile ulterioare;

e HG nr. 218 din 23.03. 2012 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 64/2009 privind gestionarea financiara
a instrumentelor structurale si utilizarea acestora pentru obiectivul convergentd, cu
modificarile si completarile ulterioare;

e HG nr. 929 din 21.10.2014 privind aprobarea Strategiei nationale de cercetare, dezvoltare
si inovare 2014-2020

e HG nr. 399 din 27 mai 2015 privind regulile de eligibilitate a cheltuielilor efectuate in
cadrul operatiunilor finantate prin Fondul european de dezvoltare regionald, Fondul social
european si Fondul de coeziune 2014-2020;

e Legeanr. 227/08.09.2015 privind Codul Fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare;
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4.1.

e OUG nr. 40 din 23.09.2015 privind gestionarea financiara a fondurilor europene pentru
perioada de programare 2014-2020 si Normele metodologice de aplicare, cu modificarile si
completarile ulterioare;

e OUG nr. 59 din 09.12.2015 pentru modificarea si completarea unor acte normative din
domeniul gestionarii financiare a fondurilor europene cu modificarile si completarile ulterioare;
e Ordin MFE nr. 2.751 din 1.10.2015 pentru aprobarea Ghidului solicitantului - Conditii
generale aferent cererilor de propuneri de proiecte lansate in cadrul Programului operational
Capital uman 2014-2020, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Hotararea Guvernului (HG) nr. 93 din 18.02.2016 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 40/2015
privind gestionarea financiara a fondurilor europene pentru perioada de programare 2014-
2020;

e Legea nr. 105 din 26.05.2016 pentru aprobarea Ordonantei de urgentd a Guvernului
(OUG) nr. 40/2015 privind gestionarea financiara a fondurilor europene pentru perioada de
programare 2014-2020;

e Legea nr. 106 din 26.05. 2016 privind aprobarea OUG nr. 59/2015 pentru modificarea si
completarea unor acte normative din domeniul gestionarii financiare a fondurilor europene;
e Legea nr. 233 din 24.11.2016 privind parteneriatul public-privat, cu modificarile si
completarile ulterioare;

e Lege-cadru nr. 153 din 28 iunie 2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri
publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Lege nr. 158 din 30 iunie 2017 pentru stimularea personalului de cercetare, dezvoltare si
inovare din institutii de invatamant superior de stat i unitati de cercetare-dezvoltare-inovare
din sistemul national in vederea impulsionarii procesului de dezvoltare economico-sociala si
culturala a Romaniei

e Ordin MDRAPFE nr.6712/7.11.2017_ANAP nr. 890/14.11.2017 privind modul de
efectuare a achizitiillor in cadrul proiectelor cu finantare europeana implementate in
parteneriat

DEFINITII ST PRESCURTARI

Definitii

Autoritate de Management — autoritate publica sau organism public national, regional sau
local desemnat pentru gestionarea si implementarea asistentei financiare nerambursabile
alocate din fondurile europene, in conformitate cu un ansamblu coerent de prioritati
negociate cu Comisia Europeana.

Beneficiar — persoana juridica sau persoana fizica autorizata a carei cerere de finantare
nerambursabild a fost aprobata de catre autoritatile competente si a semnat contractul de
finantare, accesand fondurile europene.

Cerere de finantare — formular completat de catre solicitant, Tn vederea obfinerii unei
finantari, in cadrul unui anumit program operational, care constituie anexa la contractul de
finantare.

Contract de finantare nerambursabila — act juridic incheiat intre AM sau, dupa caz, OI si
beneficiarul de fonduri prin care se stabilesc drepturile si obligatiile reciproce ale acestora.
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4.2.

5.1.

5.1.1.

5.1.2.

Cerere de rambursare aferenta cererii de plata - documentul depus de catre un
beneficiar/lider al unui parteneriat, prin care se justifica utilizarea sumelor solicitate prin
cererea de plata.

Cerere de rambursare - cerere depusa de catre un beneficiar/lider al unui parteneriat, prin
care se solicitd autoritatii de management virarea sumelor aferente cheltuielilor eligibile
efectuate conform contractului de finantare sau prin care se justifica utilizarea prefinantarii.
Cheltuiala eligibila — tip de cheltuiald ce poate fi acoperitd, partial sau total printr-0
finantare acordata din fonduri europene.

Cheltuiala neeligibila — categorie de cheltuiala inerentd implementarii proiectului, dar care
nu poate fi finantatd din instrumentele structurale, conform reglementarilor UE si nationale.
Eligibilitate — conditiile si criteriile, pe care trebuic sa le indeplineasca solicitantul de
fonduri europene si, eventual, partenerii, pentru aprobarea proiectului depus in cadrul unei
anumite axe prioritare.

Fonduri europene — orice sprijin financiar acordat din sursele bugetare ale UE, prin
intermediul fondurilor structurale si de coeziune (FSE, FEDR, FC), pentru finantarea unor
actiuni in vederea atingerii unui obiectiv al UE, sprijin care este nerambursabil.

Organism Intermediar — structura din sectorul public care indeplineste atributiile delegate de
catre Autoritatea de Management a programului pentru relatia cu beneficiarii.

Program operational — documentul prezentat de un stat membru si aprobat de Comisia
Europeana care defineste o strategie de dezvoltare in conformitate cu un ansamblu coerent
de prioritati, pentru a carui realizare se face apel la un fond sau eventual la mai multe.
Solicitant — persoana, care a depus o cerere de finantare nerambursabila, precum si celelalte
documente prevazute in ghidul intocmit in acest scop de autoritatile de management, pentru
a obtine fonduri europene.

Sustenabilitate — capacitatea de a mentine rezultatele obtinute in urma implementarii unui
proiect pentru o perioadd, cuprinsa de reguld, intre 3 si 5 ani, astfel incat proiectul sa
contribuie la atingerea obiectivelor UE pentru care a fost acordata finantarea.

Abrevieri

UBCc - Universitatea ,,Vasile Alecsandri” din Bacau;
UE — Uniunea Europeana;

FSE — Fondul Social European;

FC — Fondul de Coeziune;

FEDR — Fondul European de Dezvoltare Regional;
Ol — Organism Intermediar;

AM — Autoritate de Management;

DESCRIEREA PROCEDURII

Generalitati

Prezenta procedura descrie modalitatea de monitorizare si evaluare a proiectelor finantate
din fonduri structurale guvernamentale si/sau europene.

Monitorizarea vizeaza colectarea datelor si informatiilor pe tot parcursul implementarii
proiectului, astfel incat sa se asigure premisele indeplinirii obiectivelor propuse si realizarii
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5.1.3.

5.1.4.

5.15.

5.16

5.1.7.

5.2.

5.2.1.

5.2.2.

indicatorilor asumati, la termenele stabilite si cu respectarea bugetelor prevazute in
contractele de finantare.

Monitorizarea se realizeaza prin analiza documentelor, discutii cu managerul de proiect si
completarea fisei de monitorizare, conform planificarii (grafic de monitorizare).

Evaluarea constda in analiza informatiilor obtinute prin sistemul de monitorizare si
interpretarea acestora, pentru estimarea performantei proiectului, prin intocmirea Raportului
de monitorizare/ evaluare a proiectului.

Evaluarea se realizeaza prin analiza cost-beneficiu (pentru proiectele de cercetare-

dezvoltare/investitii) sau cost-eficacitate (pentru proiectele cu componenta educationala, de

formare). Prin procesul de monitorizare se urmaresc urmatoarele aspecte:

e stadiul si evolutia procesului de depunere/contractare (monitorizarea procesului de
depunere/ contractare);

e stadiul si evolutia implementarii proiectului (monitorizarea proiectului);

e gradul de indeplinire a indicatorilor (monitorizarea rezultatelor);

e Mmonitorizarea masurilor intreprinse pentru minimizarea/ eliminarea riscurilor identificate
pentru realizarea proiectului (monitorizare masuri pentru minimizare/ eliminare riscuri;

e monitorizarea neconformitatilor/ abaterilor de la activittile/ actiunile planificate si
stabilirea de actiuni corective.

Procesul de monitorizare a proiectului incepe dupa selectarea proiectului pentru finantare si
se realizeaza, atat pe perioada de implementare, cat si dupa finalizarea proiectului, pe durata
de sustenabilitate.

Monitorizarea/ evaluarea fiecarui proiect se realizeaza de catre o echipa de monitorizare
constituita din trei membri, respectiv: prorector de resort, director general administrativ/
contabil sef, administrator fonduri structurale. Membrii comisiei de monitorizare a
proiectului nu trebuie sa fie in incompatibilitate (conform Cartei UBc, regulamentelor si
procedurilor interne) fata de membrii echipei de proiect.

Monitorizarea procesului de depunere/ contractare

In momentul deschiderii unui apel de proiecte pe unul din programele de finantare, persoana
care este desemnatd sd preia managementul proiectului, in calitate de manager/director de
proiect, transmite Consiliului de administratie cererea privind aprobarea participarii UBc ca
lider/partener in proiect.

Tn momentul cand, un proiect a fost acceptat pentru finantare si Universitatea, in calitate de
Beneficiar, a primit adresa, prin care i se solicitd sa se prezinte pentru incheierea
contractului de finantare, managerul de proiect pregateste dosarul cu documentele
obligatorii cerute de OI/AM (inclusiv observatiile/notificarile).
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5.2.3.

5.3.

5.3.1

5.3.2.

5.4.

5.4.1.

5.4.2.

5.5.

5.5.1.

5.6.

5.6.1.

5.7.

5.7.1.

In conditiile in care Universitatea este partener in proiect, managerul/ responsabilul de
proiect din partea UBc, va pregati/ transmite documentele cerute de catre liderul de
parteneriat.

Monitorizarea proiectului

La nivelul fiecarui proiect, monitorizarea vizeaza:

e respectarea graficului de implementare al activitatilor proiectului;

e realizarea planului de achizitii cu respectarea termenelor estimate si a bugetului alocat;

o verificarea modului de Tncadrare in bugetul planificat;

e resurse umane implicate in implementarea proiectului si modul de alocare a timpului
efectiv lucrat in proiect;

e verificarea modului de respectare a termenelor si conditiilor impuse de finantator si/ sau
UBc.

Datele si informatiile referitoare la implementarea proiectului sunt transmise comisiei de
monitorizare a proiectului.

Monitorizarea rezultatelor

In baza informatiilor colectate si consemnate in fisa de monitorizare se identifica daca s-au
obtinut rezultatele planificate prin activitatile intreprinse si gradul in care sunt indepliniti
indicatorii asumati prin contractul de finantare.

Pentru situatiile in care exista abateri, Se planificd masuri corective pentru minimizarea
impactului.

Monitorizarea masurilor pentru minimizare/ eliminare riscuri

Se monitorizeazd masurile stabilite pentru minimizarea/ eliminarea riscurilor identificate in
realizarea proiectului (informatiile sunt consemnate n fisa de monitorizare).

Monitorizarea neconformitatilor/abaterilor

Tn fisa de monitorizare sunt consemnate neconformititile/ abaterile asupra elementelor
proiectului (obiective, rezultate, resurse) fiind ulterior stabilite corectiile si actiunile
corective.

Monitorizarea post-implementare

In fisa de monitorizare post-implementare sunt consemnate activitatile derulate pentru
asigurarea sustenabilitdfii proiectului dupa incetarea finantarii nerambursabile, sumele
alocate si cheltuite, cu indicarea sursei de finantare si rezultatele suplimentare obtinute fata
de cele propuse n proiectul incheiat.
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6.  RESPONSABILITATI
6.1. Consiliul de administratie

e aproba procedura;

e analizeaza informatiile referitoare la stadiul de implementare a proiectelor si stabileste
masuri n consecinta, daca este cazul;

e aloca resursele pentru aplicarea procedurii.

6.2. Departamentul de management
e verifica procedura din punct de vedere formal.
6.3. Managerul de proiect

e completeaza cererea pentru aprobarea depunerii proiectului si o transmite CA;

e pregateste documentele necesare depunerii proiectului;

e pregateste dosarul cu documentele necesare contractarii proiectului;

e intocmeste si transmite rapoartele lunare/ intermediare si raportul final catre comisia de
monitorizare;

e intocmeste documentele aferente proiectului: raport de progres, cerere de prefinantare,
cerere de rambursare intermediara, cerere de platd, cerere de rambursare finala, in
termenul impus de finantator prin graficul de rambursare;

e indosariaza si pastreaza toate documentele aferente proiectului, in original, precum si
copii ale documentelor partenerilor, daca este cazul,

e pregiteste documentele pentru arhivare conform procedurii de arhivare in vigoare si le
preda la arhiva UBc.

6.4. Comisia de monitorizare a proiectului

e completeaza fisa de monitorizare/ evaluare a proiectului in faza de implementare;

e completeaza fisa de monitorizare/ evaluare a proiectului in faza de post-implementare;

e intocmeste raportul de monitorizare/ evaluare a proiectului.

7. INFORMATII DOCUMENTATE
Durata de
. < Locul de X
Informatii documentate Suportul | Completeaza y arhivare
pastrare .
(ani)
Fisa de monitorizare/ evaluare Comisia de .. Péna la
: C A o Comisia de .
a proiectului Tn faza de hartie monitorizare a L finalul
) : ; monitorizare .
implementare (F 617.18) proiectului programului
Fisa de monitorizare/ evaluare Comisia de - Pana la
: o A o Comisia de :
a proiectului in faza post- hartie monitorizare a o finalul
) ; ; monitorizare .
implementare (F 618.18) proiectului programului
Raportului de monitorizare/ Comisia de . Pana la
X : A L Comisia de .
evaluare a proiectului hartie monitorizare a L finalul
. - monitorizare .
(F 619.18). proiectului programului
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